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Il numero di protocollo e la data di 

protocollazione sono desumibili dal file di 

segnatura della presente 

 

 

 

 

 

 

CIRC. 132 Ai  Docenti classi 1^ e 2^ Scuola Secondaria 

di 1° grado  
 Ai  Personale di Segreteria (M. Rovai) 

LORO SEDI 
 

 
 

Oggetto: Consegna documenti finali  classi 1^ e 2^ Scuola Secondaria di 1° 
grado 
 

 
Tutti  i docenti delle classi 1^ e 2^ della Scuola Secondaria di 1° grado 

Devono inviare i documenti indicati all’indirizzo segreteria@icsp.gov.it entro il 
23 giugno e caricarli  anche nel registro elettronico entro la stessa data. 

 

 
Attenzione è importante che i file siano nominati secondo lo schema dato 

altrimenti risulta difficile per il personale di segreteria e la Dirigente il loro 
controllo e archiviazione 

 

Documenti  Come nominare i file 

1. RELAZIONE DISCIPLINARE 

FINALE 
(si allega schema di relazione 

finale team) 

Pea-disciplina-classe-nome docente 

Es.Pea matematica 1 A rossi 

2. RELAZIONE FINALE DI CLASSE 

1^ e 2^  

Pea-classe 

Es: pea 1 B 

3. RELAZIONE SOSTEGNO Sostegno-classe 
Es: sostegno 1 B 

 

 

 Ogni coordinatore di classe dovrà controllare  
- il caricamento corretto di tutti i verbali del consiglio di classe 

- il caricamento di eventuali provvedimenti disciplinari  

 

Cordiali saluti  

 
 Il Dirigente Scolastico 

Emiliana Pucci 

 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 Dlgs 39/93 
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